招标采购查询系统
操作手册
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一、登录
1 登录方式
第一种登录方式，直接输入地址：http://210.35.128.228
第二种登录方式，输入地址：http://zbcg.jxau.edu.cn/
进入该页面点击“快速通道”模板中的“招标采购信息查询”，如图：
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2 登录账号与密码
登录账户：各位老师的工号，如（0000003791）；

登录密码：默认初始密码000000

登录页面如图：
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3 修改密码

 登录成功后，请及时修改密码，修改成功后，用新密码重新登录，修改密码位置如图：
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修改密码页面如图：
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二、系统功能

1 新增采购计划
1.1新增计划
1.1.1新增计划
     1、定位“计划管理”》“采购计划”》“新增采购计划”进入列表页面 如图所示：
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2、点击“新增采购计划”中的“新增计划”进行计划的新增，如图所示：
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3、根据客户需要新增计划，输入计划字段，如图所示：
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4、点击“新增计划页面”中的“新增明细”进行计划明细的新增，如图所示：
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5、根据客户需要新增明细，输入明细字段，如图所示：
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6、点击计划新增页面中的 “附件上传”，如图所示：
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7、根据客户需要上传一个或者多个任意格式附件，如图所示：
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8、用户点击“查看附件”按钮，可以对上传的附件进行下载和预览，如图所示：
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9、提交计划，勾选是否提交框，点击保存，如图所示：
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1.1.2修改计划
1、在“新增采购计划”模块，选择审核状态为“未提交，可编辑”（未提交的计划）的计划，点击“修改计划”，已提交的计划不能修改，如图所示：
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2、进入计划修改页面，确认信息无误后，提交计划，如图所示：
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1.1.3删除计划
1、在“新增采购计划”模块，选择审核状态为“未提交，可编辑”（未提交的计划）的计划，点击“删除计划”，已提交的计划不能删除，如图所示：
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1.1.4生成WORD
1、在“新增采购计划”模块，选择任意计划，点击“生成WORD”，如图所示：
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2、计划生成WORD后，查看展现效果，如图所示：
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1.1.5查看明细
1、在“新增采购计划”模块，选择任意计划，点击“查看”可以切换“采购明细”“上传附件”“审批日志”进行查看，如图所示：
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1.1.6计划数据导入
1、在“采购计划”模块，定位计划数据导入，点击“下载模板”，如图所示：
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2、打开下载模板，sheet1输入计划字段，sheet2输入明细字段，如图所示：
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3、选择填写完的模板，进行导入操作，第一步选择文件，第二步上传文件，第三步验证并导入，如图所示：
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1.1.7计划数据导出
1、在“采购计划”模块，定位计划数据导出，点击“导出Excel”，如图所示：
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2、导出计划后，查看导出内容，如图所示：
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2 综合查询
2.1进度查询
2.1.1计划编号/批复号查询
1、在计划进度查询页面，输入计划编号或者批复号，点击查询，系统查询出该计划下面的信息，如图所示：
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2、在查询结果页面，切换不同项目，可以查看各项目的进度情况，如图所示：
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2.1.2查看节点详情
1、定位项目节点，点击个节点名称，页面跳转具体页面，如图所示：
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三、联系方式

联系人：软件公司——聂方亮，聂进华       

联系方式：0791-88575577， 17779199036（聂方亮），18170851283（聂进华）
ＱＱ群号：江西农业大学招标采购小组群278030276
